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Login

Angiv det brugernavn og password du har faet oplyst, og veelg Login.

12345678

Bestil nyt password
Hvis du har glemt dit password, kan du bestille et nyt ved at veelge Bestil nyt password.

1

12345678

Bestil et nyt password

C e, -u-“"‘hu-unﬂtk,-?, ._’__rﬂt--u‘-n

Advokatkontoret far besked om dit gnske, og du vil modtage et nyt herfra.
Bemaerk, du skal angive dit brugernavn. Hvis du ikke kender dit brugernavn, sd kontakt
advokatkontoret.

AEndre password
Hvis du @nsker at andre det password du har faet tildelt, kan du gare det sdledes:
Klik pd dit navn i portalens gverste hgjre hjgrne, og veelg Andre password.

Ame B. Christensen for ABC Fima A/S -

AEndre password
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AEndre password

Udfyld felterne og veelg Opdater.
‘ Dit nye password geelder naeste gang du logger pa.

Eksisterende password

‘ Nyt password ‘

Gentag password ‘

Opdater

AEndre password

Password er nu aandret

| | Du far besked om, at password er aendret.

Log af
Klik pd dit navn i portalens gverste hgjre hjgrne og veelg Log af.

Ame B. Christensen for ABC Fima A/S ~

Andre password
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Ovc_arblik

- Oversigt —~

Reference Sagsnr.
123ABC 100366
Dortes testcase tekst 100285
teksti klientreference 100282

Der er heskeder i falgende sager

Navn

Peter Rasmussen m.fl

Anders Andersen m.fl

Per Skovlund Jensen m.fl

Status

en besked, der krasver svar og som har vedhasfede filer

Besked

besked, der ikke krazver svar

Se 0g besvar besked

Se og besvar besked

Se besked

Senest opdaterede sager

Reference Sagsnr.

100367

123ABC 100366

Navn

Lars Jensen

Peter Rasmussen

Naste skridt i sagen

Ekstern statuskode tekst d. 22-12-2015

Ekstern statuskede tekst d. 30-12-2015

Dortes testcase fekst 100288, Anders Andersen ‘N\‘:oﬂ tekst statuskode 5 d 11-2015
- TN a0 g TG o A ARSI G

Siden Overblik er opdelt i 2 forskellige oversigter:
Der er beskeder i folgende sager

Seneste &ndring

22-12-2015

16-12-2015

Der er beskeder i felgende sager

A TP W e L T o

Seneste indbetaling

24-02-2018

24-02-2018

. 28-10-2015 17-02-2016 '
f e ’ R W N

Her vises sager, hvor Advokatfirmaet har sendt en besked til jer. Nogle af disse beskeder "kraever” et
svar fra jer. Andre beskeder er "bare” til information.

Se besked

Se besked
Y o vesied

for at se beskedens indhold. Du skal herefter vaelge knappen . Bemaerk du kan ogsa
veelge at lave en svar-besked.

Besvar besked

Se og besvar besked
Klik pd

for at se indehold af beskeden, og du kan ogs& besvare beskeden herfra.

Sagens gvrige beskeder vises pé selve sagen (sammen med sagens gvrige haendelser).
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Senest opdaterede sager

Senest opdaterede sager

Her vises sager med bestemt status — udvalgt af Advokatkontoret.
Der vises kommende skridt i sagen, seneste sendring og dato for seneste indbetalt.

Fzelles for begge oversigter er, at hvis du gnsker at se mere om den enkelte sag, kan du blot klikke
pad sagsnummeret, og sagens oplysninger hentes.

Sagsnr.

100279

—n
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Sag efter en sag

Der er 2 forskellige metoder til at sgge pa sager.

"Hurtig segning”

Boks til hurtig sggning er tilgeengelig - uanset hvor du stdr i portalen.

Seqg

Du kan sgge pa jeres reference, et sagsnummer eller et CPR-/CVR-nummer.

Resultatet af din sggning vises pé fanen Sog sag.

Sog sag
Veaelg fanen Sgg sag.

Seg sag

Sagekriterier

‘ Sagsnr v ‘

‘ Begynder med

‘ Aktive v ‘

Veelg hvilken oplysning du vil sgge pa:

Veelg kriterie

Og skriv hvad du vil sgge pa:

Sggeresultat vises i listen i hgjre side
Sageresultater -(‘

Reference Sagsnr. Navn Statfh
123ABC 100366 Peter Rasmussen Eks

p.nr. 48290148 100279 Per Anders Peter Jensen Ekst\
L ’- \—ﬁﬂ-m.u"ﬂ‘ r_,‘w 'J

Sagsnr v

Klientref
SagVedr
Tekst1
Tekst2
Navn
Adresse
CVRnr
CPRnr

Begynder med v

Begynder med
Indeholder
Ender med

Lig med

123|
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Flere kriterier til sggning
Hvis du @nsker at sg@ge pa flere kriterier, kan du ggre felgende:

e Angiv fgrste kriterie som normalt ved s@gning.
e Veelg derefter knappen T7ilfgj Kriterie

og udfyld felterne.
e Veelg derefter knappen Sgg.

Sa@g sag

Segekriterier

‘ Klientref

Indeholder v ‘

‘ abc

Sagsnr  Begynder ... 100 X

h

Fjerne et kriterie:
Klik p& det rade kryds i oversigten over kriterier og veelg knappen Sgg.

Sagsnr  Begynder... 100 X

Hvilke sager sgger du i?

Aktive v
Alle

Aktiverede

Standard stér portalen til at du sgger i aktive sager, men du har mulighed for at vaelge Alle eller
Arkiverede.
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Sag
Du far adgang til sag enten via fanen Overblik eller via en sggning — begge steder ved at klikke pa
sagsnummeret.

Sagen "abnes” herefter med 3 faner Sag, Sagsoverblik og Sagsdetaljer. Dertil kommer muligheden for
at sende en besked til advokatkontoret om denne sag.

Sag Sagsoverblik Sagsdetaljer Send besked

Sagsnr. 100366 / Ref. 123ABC

N&r du stdr pd en sag, kan du gverst se sagsnummer og jeres reference.

Fanen Sagsoverblik
Fanen sag giver dig oplysninger om sagens naeste skridt (der kan veere flere "naeste” skridt pa en
sag) samt mulighed for at oplyse om direkte indbetalinger til jer samt lave en opggrelse af sagen.

Registrer direkte indbetaling
Hvis debitor har betalt direkte til jer, og advokatkontoret skal have oplysning herom, kan du pa fanen
Sag angive dato og belgb. Du kan ogsd velge at szette flueben i feltet Afslut sag, hvis det forholder
sig sdledes.

Udfyld felterne og klik pd knappen Registrer.

Registrer direkte indbetaling
o o e r—-;—-ﬁ T _"M B Y T R T P P Uy

Indbetalingen er nu registreret
Du far besked om at betalingen er registreret.

Beregn ny opggrelse
P3 fanen Sag vises altid en opggrelse af sagen pr. dags dato. Hvis du gnsker en opggrelse pr. en
anden dato, kan du angive denne dato, og sa veelge knappen Beregn ny opggrelse.

Du kan ogsa fa en udskrift af et kontoudtog ved at veelge knappen Dan kontoudtog.

Fanen Sagsforigb

Fanen Sagsoverblik giver dig diverse oplysninger om sagen, herunder sagens notater, diverse datoer,
haendelser (dokumenter, beskeder og behandlinger) samt debitoroplysninger.

Haendelser
Haendelser er dokumenter (alle typer af filer), beskeder og behandlinger.
Hvis du gnsker at se indhold af en fil, kan du klikke pa filnavn, og filen vises (downloades).

Se besked
Hvis du gnsker at se indhold af en besked, kan du klikke pa knappen
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Debitoroplysninger

Hvis der er flere debitorer p& sagen, kan du skifte mellem disse ved at klikke i feltet Vis debitor.
Valge debitor Vis historik

Peter Rasmussen A

e Pty g

Hvis du har nye/yderligere oplysninger om en debitor, kan du give advokatkontoret besked om dette.
Veelg debitor og veelg knappen Forkerte oplysninger. Korriger i de allerede angivne oplysninger
eller tilfgj de nye oplysninger du har, og vaelg knappen Opdater.

Bemeerk: Andringer bliver farst vist, ndr Advokatkontoret har opdateret disse.

Fanen Sagsdetaljer

Fanen sagsdetaljer giver dig flere oplysninger om sagen, herunder om der er indgdet
afdragsordninger med sagens debitorer, nogle supplerende oplysninger om sagen samt en oversigt
over sagens fordringer — herunder om der er fundament for disse.

P& denne fane har du ogsa en mulighed for at se en opggrelse af sagen og fa et kontoudtog, samt
lave en ny beregning pa den dato du gnsker.

Hvis der er flere debitorer og/eller flere fordringer pd sagen, har du her mulighed for at f& en
opggrelse og et kontoudtog pr. debitor og pr. fordring.
;jOpgarelse '

b
H

Vazlg Debitor v ‘

i ‘ Veelg fordring v‘
3
h Onpiartden et sae AL
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Ny besked

Hvis du gnsker at sende advokatkontor_e_t en besked pé sagen, kan du veaelge knappen

.

fgdetaljer Send besked

.,

Skriv din besked.
Hvis du @nsker at vedhzefte en eller flere filer sammen med beskeden, sa klik pa

s Dokument valgt...

og veelg filen.
Hvis du @nsker at vedhzefte flere filer, sd hold Ctr/tasten nede, og klik pa filerne en af gangen. Valg
knappen Abn.

Send besked
Veelg .
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Opret sag

Veaelg punktet Opret sag.

Overblik Seq sag

Opret sag Kontakt os

Hvis du star pa en sag, sd veelg farst Overblik eller klik pd vores logo, og sd kan du veaelge Opret sag.

Opret sag er opdelt i flere steps — fgrst lidt generelt om sagen, sa debitorer, sa fordringer og sa

dokumenter.

Sag

Debitor

Veaelg knappen

Fordringer

Hvis I har flere selskaber, skal du vaelge den kreditor sagen skal hgre til.

Skriv jeres reference til sagen, og hvad sagen vedrgrer.

Dit brugernavn star allerede i feltet Kontaktperson, men du kan naturligvis sendre det,
hvis det skal vaere en anden kontaktperson hos jer p& denne sag.

Skriv oplysninger om debitor — gerne sd& mange oplysninger som muligt — og veelg Tilfaj

debitor.
Tilfej debitor

Hvis sagen har flere debitorer, s& udfyld oplysningerne om den naeste debitor, og veelg
igen knappen Tilfgj debitor.

Veelg
E‘i

x

Hvis du gnsker at rette en debitors oplysninger.

Hvis du gnsker at fjerne en debitor.

Gem og fortsaet

Udfyld oplysninger om fordringen.
Bemaerk, at nogle af felterne kan vaere udfyldt pa forhdnd, men disse kan zendres.
Hvis en fordring er i en anden valuta, skal du huske at angive kurs fx

,,,,,, P L . e
Valuta Euro
Kurs 746
‘-x‘-l-'\-.._&\____‘__ ﬂ”-\\q.n.--u-—ﬂnu-,.

Veelg fordringens renteoplysninger. Husk at angive forfaldsdato.
Hvis du veelger Rentetypen Sats pro anno, sd husk at angive selve rentesatsen i feltet
hertil.

Veelg knappen Tilfgj fordring.

Udfyld felterne igen, hvis du har flere fordringer, og veelg T7ilfaj fordring.
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Hvis du @nsker at rette en fordring.

Hvis du gnsker at fjerne en fordring.

Gem og fortsaet

Veelg knappen

Bilag Klik pd og find den fil du gnsker at vedhaefte.

Tilfej filer
Veaelg knappen Tilfgj filer.

Dette gentages, hvis du gnsker at vedhzefte flere filer.

Et vedhaeftet bilag kan fijernes igen ved at klikke pd det rgde kryds, ud for den fil du vil
fijerne.

Gem og gennemse sagen

Du far nu et resume af de oplysninger du har angivet.

Veelg knappen

?‘
@nsker du at aendre noget — korrigere eller fjerne - sa klik pa = eller X .
Veelg knappen
og sagen sendes nu til behandling pd Advokatkontoret.
Sagen er nu sendt til opretielse
© EG Legal AdvoPro Portal - vejledning til klientbrugere

20.12.2021 Side 12



